ENGLISH LANGUAGE TEACHERS  ASSOCIATION

M O N TE N E G R O

Shodno Zakonu o zastiti podataka o li€nosti i drugim propisima kojima se ureduje zastita licnih podataka,
Upravni odbor NVO UdruZenje nastavnika engleskog jezika Crne Gore ELTAM, sa sjedistem u Podgorici, je
dana 20.8.2025. godine donijelo

PRAVILO OBRADE | ZASTITE LICNIH PODATAKA

Clan 1
Ovim pravilom se ureduje zastita podataka o li¢nosti koje obraduje NVO ELTAM iz Podgorice, u cilju
adekvatne obrade li¢nih podataka i primjene mjera za sprjeavanje neovlascenog pristupa, gubitka,
promjene, objavljivanja, uniStenja i drugih zloupotreba.

Clan 2
Licni podaci su sve informacije koje se odnose na fizicko lice Ciji je identitet utvrden ili se na osnovu istih
moze utvrditi.

Liéni podaci se obraduju na posten i zakonit nacin postujuéi nacela zabrane diskriminacije, srazmjernosti,
svrsishodnosti, minimalne obrade (obrade podataka u neophodnom obimu), tacnosti i aZzurnosti.

Clan3
Obrada li¢nih podataka je radnja kojom se automatski ili na drugi nacin liéni podaci prikupljaju,
evidentiraju, snimaju, organizuju, ¢uvaju, mijenjaju, povlace, koriste, vrsi uvid u njih, otkrivaju putem
prenosa, objavljuju ili na drugi nacin ¢ine dostupnim, svrstavaju, kombinuju, blokiraju, briSu, unistavaju,
kao i bilo koja druga radnja koja se vrsi na licnim podacima.

Zbirka licnih podataka je strukturalno ureden, centralizovan, decentralizovan ili razvrstan po
funkcionalnim ili geografskim osnovama skup li¢cnih podataka koji su predmet obrade i koji mogu biti
dostupni u skladu sa propisanim kriterijumima.

Korisnik licnih podataka je drzavni organ, organ drzavne uprave, organ lokalne samouprave i lokalne
uprave, privredno drustvo ili drugo pravno lice, preduzetnik ili fizicko lice, kome se li¢ni podaci mogu dati
na koriséenje u skladu sa zakonom.

Obradivac licnih podataka je drzavni organ, organ drzavne uprave, organ lokalne samouprave i lokalne
uprave, privredno drustvo ili drugo pravno lice, preduzetnik ili fizicko lice, kome rukovalac zbirke li¢nih
podataka povjerava poslove u vezi sa obradom li¢nih podataka, u skladu sa zakonom.

Clan 4
NVO UdruZenje nastavnika engleskog jezika Crne Gore ELTAM, kao rukovalac zbirkom li¢nih podataka
obradu vrsi u jasno navedene svrhe sa kojima se lice na koje se podaci odnose upoznaje prije obrade.

Clan5
NVO UdruZenje nastavnika engleskog jezika Crne Gore ELTAM obraduje iskljucivo licne podatke, na
dobrovoljnoj osnovi odnosno uz saglasnost lica, i to samo one koji su nuzni za ostvarivanje svrhe obrade.
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Clan 6
NVO UdruZenje nastavnika engleskog jezika Crne Gore ELTAM obraduje licne podatke u svrhe registracije
¢lanova udruzenja (nastavnika i studenata engleskog jezika) ucesnika obuka, seminara, konferencija,
edukacija, i drugih dogadaja u naSoj organizaciji, ali i aplikanata/stipendista prilikom procjene,
vrednovanja i primjene adekvatnih kriterijuma tokom razmatranja dokumentacije po pozivima u okviru
projekata koje organizujemo.

Clan 7
NVO ELTAM rukuje sljedec¢im zbirkama li¢nih podataka:
1. CLANOVI UDRUZENJA NASTAVNIKA ENGLESKOG JEZIKA CRNE GORE ELTAM
2. UCESNICI KONFERENCIJA, SEMINARA, OBUKA | DRUGIH DOGADAJA U ORGANIZACII NVO ELTAM
3. KORISNICI STIPENDIJA/APLIKANTI ZA STIPENDIJE | DRUGE AKTIVNOSTI
4. STRUCNI KONSULTANTI/HONORARCI
5. ZAINTERESOVANA LICA ZA DOSTAVLIANJE/PREUZIMANIJE MATERIJALA/OBAVIESTENJA

Clan 8
Clanovi Komisije za vrednovanje dokumentacije, kojima se podaci dostavljaju na razmatranje, potpisuju
izjavu kojom se obavezuju na zakonito postupanje i zastitu licnih podataka.

Uzimajuéi u obzir da u odredenim programima predmet obrade mogu biti licni podaci maloljetnih lica
shodno domacdim i medunarodnim propisima obavezna je obrada podataka u najboljem interesu djeteta.

UdruZenje nastavnika engleskog jezika Crne Gore ELTAM sa angazovanim licima - struc¢nim
konsultantima/honorarcima potpisuje ugovor koji sadrZi i normu kojom se obavezuje na zastitu licnih
podataka.

Obradiva¢ mozZe da vrsi samo obradu li¢nih podataka u okviru ugovornih ovlascenja.
Obradivac liénih podataka je obavezan da licne podatke nakon obrade vrati rukovaocu zbirke li¢nih
podataka.

Clan9
Obrada li¢nih podataka od strane NVO ELTAM se, uglavnom, vrsi elektronskim putem.
Saglasnost se u slucaju obrade podataka elektronskim putem pribavlja oznacavanjem polja prilikom
posjete web stranici (Strikliranje) na koji nacin se jasno pokazuje da lice na koje se podaci odnose prihvata
predlozenu obradu istih.

Kada se podaci prikupljaju u papirnoj formi obrazac saglasnosti se dostavlja uz dokumentaciju pri éemu se
navode svrhe za koje se saglasnost daje.
Saglasnost za maloljetna lica daje roditelj/staratelj ili usvojilac ukoliko je ista u najboljem interesu djeteta.

Clan 10
Obrada posebnih kategorija licnih podataka vrsiée se samo u situacijama propisanim zakonom, odnosno
uz pribavljanje prethodne saglasnosti lica na koje se podaci odnose/zakonskog zastupnika lica.

Posebne kategorije licnih podataka obuhvataju podatke o socijalnom statusu odnosno zdravstvenom
stanju lica i isti ée biti predmet obrade samo kada je to nuzno radi adekvatnog bodovanja i procjene koja
je u najboljem interesu lica na koje se podaci odnose a koja ima za cilj da se osnaZze odredene kategorije
tzv.ranjive grupe.
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Clan 11
Kako bi saglasnost lica ¢iji se podaci obraduju predstavljala pravni osnov za obradu istih, na osnovu propisa
kojim se ureduje zastita podataka o li¢nosti, od posebnog je znadaja da je ista data na dobrovoljnoj osnovi
i u interesu lica na koje se podaci odnose.
Saglasnost se mozZe opozvati u svakom trenutku, u razumnim situacijama (ukoliko lice vise ne Zeli da bude
¢lan, povlaci dokumentaciju dostavljenu po pozivu, povladi prijavu za odredenu obuku, seminar i sli¢no).

Clan 12
Vrste podataka koji se obraduju u pojedinaéne, naprijed navedene svrhe, precizirane su u svakoj od
aplikacija za prijavu i sastavni su dio evidencija zbirki licnih podataka koje vodi NVO UdruZenje nastavnika
engleskog jezika Crne Gore ELTAM.

Clan 13
Lica iji se podaci obraduju imaju pravo na pristup podacima i na ispravku netacnih ili izmijenjenih
podataka koji se na njih odnose.

Clan 14
Korisnici podataka prikupljenih na ovaj nacin su subjekti koji imaju svojstvo zakonskog korisnika, odnosno
subjekti kojima je od strane zakonodavcaiili lica na koje se podaci odnose dato pravo na pristup i koriséenje
podataka.

Clan 15
Podaci se €¢uvaju u papirnoj formi u zaklju¢anom ormaru i elektronskoj formi na racunaru zastiéenom
Sifrom, na period naznacen u evidencijama zbirki licnih podataka kojima rukuje NVO UdruZenje nastavnika
engleskog jezika Crne Gore ELTAM.

Clan 16
Podaci prikupljeni na dobrovoljnoj osnovi dostavljanjem u papirnoj formi ili elektronskim putem, za
unaprijed utvrdene i na transparentan nacin predocene svrhe, shodno propisima o zastiti podataka o
licnosti neée biti obradivani u druge svrhe.

Predmetni podaci se obraduju uz primjenu tehnickih, kadrovskih i organizacionih mjera zastite li¢nih
podataka, i ¢ine se dostupnim samo ovlas¢enim licima u propisanoj proceduri.

Kada prestane potreba za obradom li¢nih podataka i proteknu rokovi za ¢uvanje i koriséenje podataka li¢ni
podaci u elektronskom obliku se briSu, na nacin koji onemogucava povracaj istih, a u papirnom obliku se
unistavaju, osim ako zakonom nije drugacije propisano.

Clan 17
Liéni podaci prikupljeni na ovaj nacin nece biti iznoSeni van Crne Gore.

U slucaju potrebe za razmjenom podataka sa medunarodnim udruZenjima, organizacijama ili drugim
subjektima izvan Crne Gore, pribaviée se prethodna saglasnost lica i ista ¢e biti informisana na
transparentan i jasan nacin.

Clan 18
UdruZenje radi efikasnije i transparentnije komunikacije sa svojim c¢lanovima, ucesnicima dogadaja,
aplikantima/stipendistima moze formirati grupne komunikacije (Teams, Viber, WhatsApp i sl.).
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Lice koje ne Zeli da prima obavjeStenja na nacin iz stava 1 ovog ¢lana, moZze da se usprotivi i zatrazi
isklju€ivanje iz grupne komunikacije. U tom slu¢aju NVO UdruZenje nastavnika engleskog jezika Crne Gore
ELTAM ¢e obustaviti dalje obavjeStavanje lica na taj nacin.

Clan 19
Prilikom odredenih dogadaja, skupova, seminara, konferencija i sl. koje organizuje Udruzenje nastavnika
engleskog jezika Crne Gore ELTAM moZe se vrsiti fotografisanje/snimanje.

UdruZenje pribavlja prethodnu saglasnost lica za fotografisanje i snimanje i poStuje moguénost da se lice
usprotivi takvoj vrsti obrade licnih podataka.

Clan 20
U slucaju situacija koje nijesu regulisane ovim pravilom primjenjivaée se odredbe zakona i drugih propisa
kojima se ureduje zastita podataka o licnosti i drugi propisi koji ureduju ovu materiju.

Clan 21
Sa ovim Pravilom ¢e biti upoznata sva zainteresovana lica isticanjem na web sajtu NVO Udruzenje
nastavnika engleskog jezika Crne Gore ELTAM, dok ¢ée svaki ¢lan udruZenja biti upoznat neposredno,
dostavljanjem na dostupnu email adresu ili na drugi adekvatan nacin.

Clan 22
Ovo pravilo stupa na snagu danom objavljivanja na web sajtu udruZenja.

NVO UdruZenje nastavnika engleskog jezika Crne Gore ELTAM
PODGORICA

Potpis odgovornog lica,

Dragana Radoman

Predsjednica NVO ELTAM
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